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‏02 מרץ 2009
לכבוד: בועז נחמד 

הנדון :תוכנית לסדנה שימוש ביישומי אופיס לגביית חובות
חתמת חוזה עם לקוח חדש ? מזל טוב !

סיכמתם על תנאי תשלום , ומידי חודש אתה מרגיש שמספר ימי אשראי גדלים, מה עושים ?

אתה מגלה שחלק מהלקוחות טרם שילמו את חובותיהם. 
אתה עסוק מאוד, הזמן עובר, לא שמת לב, מספר לקוחות מנצלים את המצב ושוכחים לשלם.חשוב להקפיד לרכז את כל המידע בנושא על מנת לדאוג לקבלת כל התשלומים בהקדם האפשרי.
מעוניין ללמוד לנצל את התוכנות שיש לך במחשב לארגון גביית החובות ?

אנחנו מציעים סדנה ייחודית שתקנה מיומנויות לארגון ומעקב אחר גביית החובות.

תוכנית הסדנה

· EXCEL 
· בניית טבלאות מעקב
· עבודה עם בסיס נתונים
· טבלאות ציר
· עיצוב מותנה
· חישובי ימי אשראי
· חישובי ריבית
· גראפים
· OUTLOOK

· ארגון המייל
· תזכורות 
· לוח שנה
· משימות
· אנשי קשר 
· WORD

· בניית תבניות 
· עקרונות לניהול מסמכים
· תיעוד מסמכים
· חיפוש

בברכה 

נדין כהן
 Click Enter 

	כתובת: קיבוץ נחשונים טלפקס : 03-9386467           www.clickenter.co.il 
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